........................................................................................................................ I.
/imig i nazwisko wnioskodawcy/ /miejscowos¢, data/

/numer telefonu/

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI Z ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
URZEDU MIEJSKIEGO W SWIDNICY

Zwracam si¢ z prosba o :

[0 - wglad do akt na miejscu z archiwum zaktadowego;
[0 - wypozyczenie/udostgpnienie akt z archiwum zaktadowego*);
[ - wykonanie kserokopii dokumentéw z archiwum zaktadowego;

[0 - wydanie uwierzytelnionych kserokopii dokumentéw z archiwum zaktadowego**);

Rodzaj, temat dokumentacji (informacje o nazwie komorki organizacyjnej, ktora dokumentacje
wytworzyla i zgromadzita lub przekazala)l

/nalezy podac wszystkie niezbedne dane do zidentyfikowania poszukiwanej dokumentacji;

w przypadku ()x()'/;.' dane osoby poszukiwanej, adres, data i miejsce ur., data zgonu, PESEL itp./
Daty skrajne dokumentacji: 0d TOKU....ooviiiiiiiiieiieieeea do roKU.....coviiiii

Cel i uzasadnienie udost¢pnienia dokumentacji:

/cel i przewidywany sposob wykorzystania materialow oraz uzasadnienie waznego interesu, udokumentowanie statusu strony w sprawie, itd./
Forma przekazania dokumentacji:
[ - odbior osobisty;

[0 - przestanie dokumentacji na podany adres korespondencyjny:



/ czytelny podpis wnioskodawcy/

Wyrazam / nie wyrazam zgody na udostgpnienie badz wypozyczenie wyzej wymienionej

dokumentacji***).

/pieczgé 1 podpis osoby upowaznionej/

/data i podpis archiwisty badz osoby upowaznione;j/

*)  w szczegolnych przypadkach
* *) wplat z tytutu optaty skarbowej zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018r., poz. 1044 z pdzn. zm.) mozna
dokona¢:

. na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Swidnicy ul. Armii Krajowej 49, 58-100 Swidnica
. w kasie Urzedu Miejskiego w Swidnicy
**¥) wypehia archiwista badz osoba upowazniona
Zasady udostepniania dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym
Urzedu Miejskiego w Swidnicy:

1. Archiwum udostgpnia dokumentacjg dla celow stuzbowych, naukowo badawczych, wlasciwym organom oraz interesantom.
Dokumentacjg udostgpnia si¢ pod nadzorem pracownika archiwum zaktadowego.

Udostgpnienie dokumentacji odbywa si¢ na podstawie wniosku po wezesniejszym uzyskaniu wiasciwej zgody na korzystanie z akt.
Udostgpniane sa cate teczki aktowe w stanie uporzadkowanym. Nie wolno udostgpnia¢ pojedynczych akt wyjetych z teczek.

Zabronione jest przekazywanie dokumentacji innym osobom, komorkom organizacyjnym lub jednostkom organizacyjnym bez wiedzy archiwisty.
Nie wolno nanosi¢ na dokumentacji zadnych notatek, adnotacji i uwag.

Nie udostgpnia si¢ poza archiwum zaktadowe dokumentacji uszkodzonej oraz srodkéw ewidencyjnych archiwum zaktadowego.
Korzystajacy z zasobu archiwum zaktadowego ponosi petna odpowiedzialno$¢ za stan udostgpnianej dokumentacji.

Wypozyczajacy dokumentacjg z zasobu archiwum zaktadowego zobowiazany jest do jej zwrotu w terminie 30 dni od daty otrzymania lub
niezwlocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie.

9. Archiwista sprawdza stan udost¢pnionej dokumentacji przed jej udostgpnieniem oraz po jej zwrocie.

10. W przypadku stwierdzenia brakéw lub uszkodzenia badz zagubienia udostgpnionej dokumentacji archiwista sporzadza protokot.
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